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TYONHAKI]'OIDEN TIETOSUOJASELOSTE
Suomen Erillisverkot Oy kunnioittaa yksityisyyttasi ja on sitoutunut
henkildtietojesi suojeluun. Taman tietosuojaselosteen tarkoituksena on
kertoa sinulle, kuinka me kerddmme, kasittelemme ja jaamme
henkil6tietojasi, hakiessasi tyopaikkaa meiltd. Lisdksi selosteessa
kerrotaan tietosuojaoikeuksistasi.
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1. KUKA ON REKISTERINPITAJA?

Tassd selosteessa kuvaillun henkil6étietojen kasittelyn rekisterinpitdja on:

- Suomen Erillisverkot Oy

Jos sinulla on kysymyksia tastd tietosuojaselosteesta, voit ottaa meihin
yhteytta sdhkopostitse osoitteessa tietosuoja@erillisverkot.fi

2. MITA TIETOJA KERAAMME JA MITEN?

Erillisverkot Group

Seuraavaksi kerromme sinulle, mita henkil6tietojasi voimme kerata ja
miten kerddaminen tapahtuu. Kohdasta 3 16ydat kaavion, jossa olemme
eritelleet henkildtietojesi kerdamisen tarkoitukset seka henkil6tietojen
kasittelyn oikeudellisen perusteen.

Voimme kerata, kayttad, sailyttaa ja siirtda erityyppisia henkildtietojasi,
jotka olemme ryhmitelleet seuraavalla tavalla:

(A) Tunnistetiedoilla tarkoitetaan nimed, syntymadaikaa ja valokuvallista

henkiléllisyystodistusta.
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(B) Yhteystiedoilla tarkoitetaan sahkopostia, puhelinnumeroa ja
osoitetta.

(C) Ansioluettelotiedoilla tarkoitetaan tyéhakemuksen ja ansioluettelon
sisdltamia tietoja, kuten dokumentaatiota ja tietoja koulutuksestasi,
ailemmasta tyokokemuksestasi, ammatillisesta patevyydestasi ja
kielitaidostasi seka valokuvia, videoita tai muuta nauhoitettua
materiaalia, jonka tarjoat meille oman harkintasi mukaan.

(D) Swuosittelijatiedoilla tarkoitetaan aikaisemmilta tyonantajilta
pyynnostamme saatuja tietoja.

(E) Testitiedoilla tarkoitetaan vastauksiasi soveltuvuutesi, taitoihisi tai
persoonallisuustesteihin liittyen.

(F) Taloudellisilla tiedoilla tarkoitetaan ty6sopimuksen yksityiskohtia,
henkilon asemaa vyrityksessd, tyopaikan sijaintia, ty6aikoja ja
aikatauluja.

(G) Henkilotunnuksella tarkoitetaan valtion antamaa ihmisen yksiléivaa
tunnusta.

Tiedot keratadn suoraan sinun meille ennen haastatteluja tai niiden
yhteydessa toimittaman tyéhakemuksen, ansioluettelon tai muun aineiston
perusteella. Kasittelemme henkil6tietoja myds rekrytointialustoille
lataamistasi tyonhakijaprofiileista. Tiettyja tehtavid varten voimme kayttaa
rekrytointiyrityksen meille toimittamia tietoja. Tallainen rekrytointiyritys
voi toimia erillisena rekisterinpitdjand, ja sinua kehotetaan tutustumaan
kyseisen rekrytointiyrityksen tietoihin henkilotietojen kasittelysta.
Suosittelijatietoja kaytetaan vain, jos siitd on erikseen sovittu sinun
kanssasi.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUKSET JA OIKEUDELLINEN PERUSTE

Erillisverkot Group

Kasittelemme henkildtietojasi vain lain sallimissa rajoissa. Kasittelemme
henkilétietojasi useimmiten seuraavissa tilanteissa:

(i) Kasittely on tarpeen mahdollisen tyosopimuksen solmimiseksi
tietosuoja-asetuksen 6(1)(b) artiklan mukaisesti sinun pyynnostési, kun
lahetit meille tyohakemuksesi.

(i) Kasittely on tarpeen lakisditeisen velvoitteen noudattamiseksi yleisen
tietosuoja-asetuksen 6(1)(c) artiklan mukaisesti tai oikeusvaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi yleisen tietosuoja-
asetuksen 9(2)(f) artiklan mukaisesti.
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(iii) Olet antanut meille suostumuksesi henkilotietojen kisittelyyn yleisen
tietosuoja-asetuksen 6(1)(a) tai 9(2)(a) artiklan mukaisesti.

(iv) Kasittely on tarpeen oikeutettujen etujemme toteuttamiseksi, paitsi
milloin henkilGtietojen suojaa edellyttavit sinun etusi tai perusoikeutesi
ja -vapautesi syrjayttavit tillaiset edut yleisen tietosuoja-asetuksen
6(1)(f) artiklan mukaisesti.

Alla on taulukko, jossa olemme kuvanneet kaikki tarkoitukset, joita varten
tulemme kayttamdaan henkilétietojasi ja milla oikeudellisella perusteella
kasittelemme tietojasi. Olemme my6s kuvanneet oikeutetun etumme, jos
kasittely perustuu tdhdn oikeudelliseen kasittelyperusteeseen.

Tarkoitus/Aktiviteetti

Rekrytointiprosessin hallinta, sisdltden: (A) Tunnistetiedot

Erillisverkot Group

Tyoéhakemusten
vastaanottamisen ja ldpikaynnin
Haastattelujen jarjestamisen ja
kutsumisen haastatteluihin
Ehdokkaiden seulonnan ja
arvioinnin sopivimman
ehdokkaan valitsemiseksi
Tyoénhakijoille tiedottamisen
rekrytointiprosessin
etenemisesta ja tuloksista

P.O. Box 357, Tekniikantie 4 D

FI-02151 Espoo

Tietotyyppi

(C) Ansioluettelotiedot

erillisverkot.fi/en

Tel. +358 294 440 500

Kasittelyperuste,
sisdltden myos
perustelut oikeutetun
edun kayttamiselle

Kasittely tapahtuu tata
tarkoitusta varten
annetun suostumuksen
perusteella. (GDPR 6
artikla 1. (a))

Niiden tietojen osalta,
jotka avoimena
hakemuksena
toimitetaan suoraan
rekisterinpitdjalle, on
kasittely tarpeen
oikeutettujen etujemme
toteuttamiseksi. (GDPR 6
artikla 1. (f))

Erillisverkkojen
oikeutettu etu on tarve
pystya kasitella sille
suoraan toimitettuja
tietoja, jotta avoimia
hakemuksia voidaan
kayttaa hakijan
toivomalla tavalla.

Residence: Espoo
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Tyoénhakijoiden patevyyden ja (A) Tunnistetiedot Kasittely tapahtuu tata
soveltuvuuden arviointi suosittelijoita o tarkoitusta varten
kayttamalla (D) Suosittelijatiedot  ynnetun suostumuksen

perusteella. (GDPR 6
artikla 1. (3))

Soveltuvuustestien kayttdminen (A) Tunnistetiedot Kasittely tapahtuu tata
rekrytointiprosessin apuna . tarkoitusta varten
(E) Testitiedot annetun suostumuksen
perusteella. (GDPR 6
artikla 1. (a))

Rekrytointiprosessin hallinta, sisdltden: (A) Tunnistetiedot Kasittely on tarpeen

Ty imuk Irnimi T sopimuksen tekemista
yosopimuksen solmimisen valitun (B) Yhteystiedot edeltivien
ehdokkaan kanssa toimenpiteiden

(C) Ansioluettelotiedot totguttamiseksi. (GDPR 6
artikla 1. (b))

(G) Henkiloétunnus

Rekrytointiprosessiin liittyvien (A) Tunnistetiedot Kasittely on tarpeen

valitusten kasittely oikeutettujen etujemme
toteuttamiseksi. (GDPR 6
artikla 1. (f))

Erillisverkkojen
oikeutettu etu on
rekrytointiprosessin
osapuolten oikeus
oikeudenmukaiseen ja
syrjimattomaan
rekrytointiprosessiin.

Turvallisuusselvitysten tekeminen, (A) Tunnistetiedot Kasittely on tarpeen

hyédyntdminen ja hallinnointi L lakisaateisen
(G) Henkilétunnus velvoitteemme

noudattamiseksi. (GDPR
6 artikla 1. (c))

Tyésuhteen perustamiseksi tarvittavien (A) Tunnistetiedot Kasittely on tarpeen
tietojen hallinnointi . sopimuksen tekemista
(B) Yhteystiedot edeltivien

toimenpiteiden
toteuttamiseksi. (GDPR 6
(F) Taloudelliset tiedot artikla 1. (b))

(G) Henkilétunnus
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Silta osin, kun henkil6tietojen kasittely perustuu oikeutettuun etuumme,
olemme suorittaneet tasapainotestin. Tasapainotestin tarkoituksena on
varmistaa, etteivat sinun etusi tai perusoikeutesi ja -vapautesi mene
meiddan oikeutetun etumme edelle. Jos haluat saada lisdtietoa suorituista
tasapainotesteista, voit olla meihin yhteydessa sahkopostitse osoitteeseen
tietosuoja@erillisverkot.fi.

4. KERATTYJEN TIETOJEN JAKAMINEN

Erillisverkot Group

Voimme jakaa tietojasi Erillisverkot-konsernin sisalla silloin, kun se on
tarpeen edella maariteltyjen tarkoituksien toteuttamiseksi. Tama kasittely
perustuu oikeutettuun etuumme siirtaa tietoja konsernin sisalla sisaisiin
tarkoituksiin. Tallaisia sisdisid tarkoituksia ovat muun muassa keskitetyn IT-
jarjestelman kayttaminen seka liiketoiminnan ja sen strategioiden
yhtendistaminen.

Voimme jakaa tietojasi kolmansille osapuolille seuraavissa tilanteissa:
- Kun se on tarpeen kohdassa 3 listattuja tarkoituksia varten.
- Julkisille viranomaisille lain niin edellyttaessa.

- Henkilolle tai yhteisélle, joka hankkii kaikki tai suurimman osan
yhtiéstamme, osakkeistamme tai omaisuudestamme tai jonka kanssa
olemme fuusioitumassa.

- Kun me vilpittémassa mielessa uskomme, etta tietojen luovuttaminen on
tarpeen oikeuksiemme kayttamiseksi tai oikeusvaateelta
puolustautumiseksi, sinun tai muiden turvallisuuden takaamiseksi,
petoksen tutkimiseksi tai valtiohallinnon pyynté6n vastaamiseksi.

Jaamme tietoja, mukaan lukien henkil6tietoja, luotettaville kolmansille
palveluntarjoajillemme, jotka kasittelevat henkilétietoja puolestamme ja
ohjeidemme perusteella. Tallaisia palveluja ovat esimerkiksi
hostingpalvelut, IT-jarjestelmien yllapito ja kunnossapito seka
rekrytointiportaalien ja -alustojen ja tiettyjen rekrytointi- ja testipalvelujen
yllapito. Kolmansilla palveluntarjoajilla voi olla paasy tai mahdollisuus
kasitella henkilotietoja, jotta he voivat tarjota edelld mainittuja palveluita
meille. Kolmannet osapuolet eivit saa hydodyntaa henkil6tietojasi muihin
kuin niihin tarkoituksiin, jotka liittyvat heidan tarjoamiinsa palveluihin.
Olemme solmineet tietojenkasittelysopimukset kyseisten kolmansien
osapuolten kanssa.
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5. TIEDONSIIRROT KOLMANSIIN MAIHIN

6. SAILYTYSAJAT

Erillisverkot Group

Emme siirrd tietojasi Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolisiin maihin ellemme ole varmistaneet siirron tayttavan yleisen
tietosuoja-asetuksen V luvun vaatimukset.

Jotkut kayttimamme kolmannen osapuolen palveluntarjoajat ovat
sijoittautuneet Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Tall6in heidan
suorittamaansa henkil6tietojen kasittelyyn liittyy luonnollisesti myo6s
henkil6tietojen siirto Euroopan talousalueen ulkopuolelle. Jotta sinun
henkilotietosi saisivat riittdvaa suojaa, olemme varmistaneet, etta tillaisissa
tilanteissa on otettu kayttoon riittdvat suojatoimet turvallisen siirron
varmistamiseksi. Tdllaisia suojatoimia ovat muun muassa Euroopan
komission paatokset riittdvasta tietosuojan tasosta tai komission erikseen
hyvaksymat vakiosopimuslausekkeet. Naiden toimenpiteiden katsotaan
antavan tiedoille saman suojan kuin minka ne saavat Euroopan
talousalueella.

Jos haluat lisdtietoja Euroopan talousalueen ulkopuolelle sijoittautuneista
henkilétietojesi kasittelijoista ja turvallisuustoimenpiteistd, joihin olemme
ryhtyneet tiedonsiirtojen jatkumisen varmistamiseksi, voit olla yhteydessa
meihin sdhképostitse osoitteeseen tietosuoja@erillisverkot.fi

Sailytamme keraamidamme henkil6tietoja (Tunnistetietoja, Yhteystietoja,
Ansioluettelotietoja, Suosittelijatietoja, Tyolupatietoja ja Testitietoja) niin
pitkdan, kuin meillad on edelleen jatkuva oikeutettu etu tai velvollisuus
tietojen sdilyttamiseen. Kun tdllainen oikeutettu etu tai velvollisuus tietojen
sdilyttamiseen paattyy, poistamme tai anonymisoimme henkil6tietosi.

Niiden tyénhakijoiden osalta, joille ei tarjota paikkaa, poistamme kaikki
tiedot yleensa 12 kuukauden kuluessa kielteisesta paatoksestd. Sailytamme
tyonhakijatietoja pidempaddn, jos tyoénhakija on antanut sithen
suostumuksensa.

Tyotehtavaan palkattujen tyonhakijoiden henkil6tietoja sdilytetaan
Tyontekijoiden tietosuojaselosteemme mukaisesti.

Tietoja voidaan siilyttdd myos pidempadn, jos meilld on laillinen velvoite
tietojen sdilyttamiseen tai jos sdilyttdminen on tarpeen oikeusvaateen
laatimiseksi, esittdamiseksi tai puolustamiseksi oikeudellisessa
menettelyssa.
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7. KUINKA VOIT KAYTTAX TIETOSUOJAOIKEUKSIASI?

Erillisverkot Group

Sinulla on useita eri oikeuksia liittyen omiin henkil6tietoihisi. Alta 16ydat
tiivistettyna nama oikeudet seka tiedon siitd, kuinka voit kayttaa naita
oikeuksia ja mita rajoituksia niihin liittyy.

Tiettyjen edellytysten tayttyessa sinulla on:

- Oikeus pyytda paasya henkilotietoihisi. Taman oikeuden avulla voit
saada kopion kaikista henkilotiedoista, joita sdilytdmme sinusta seka
varmistaa, etta kasitellemme kyseisia tietoja lainmukaisesti.

- Oikeus pyytda henkilotietojesi korjaamista. Taméan oikeuden avulla
voit pyytdd meitd korjaamaan sinua koskevat tiedot, jotka ovat
epatarkkoja tai vdaria. Lain mukaan emme kuitenkaan voi poistaa
merkintdja tietyissa tilanteissa, esimerkiksi potilastiedoissasi olevia
merkint6ja.

- Oikeus pyytaa tietojesi poistamista. Taman oikeuden avulla voit
pPyYytiaa meitd poistamaan tai siirtdmaan henkil6tietoja silloin kun tietojen
kasittelylle ei ole enda sopivaa perustetta.

- Oikeus vastustaa tietojesi kasittelya silloin kun késittelyperusteena
on meidan (tai kolmannen osapuolen) oikeutettu etu ja sinulla on
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyva syy vastustaa tietojen
kasittelya. Sinulla on my0s aina oikeus vastustaa tietojesi kasittelya
suoramarkkinointitarkoituksiin.

- Oikeus pyytaa tietojesi kidsittelyn rajoittamista. Taméan oikeuden
avulla voit pyytdaa meita lopettamaan tietojesi kasittelyn esimerkiksi
siksi aikaa, ettd varmistat tietojen tai kasittelyperusteen oikeellisuuden.

- Oikeus pyytda tietojesi siirtoa jarjestelmasta toiseen.

- Jos kasittely perustuu vain suostumukseesi, sinulla on oikeus peruuttaa
suostumuksesi milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei
kuitenkaan vaikuta sellaisten henkil6tietojen kasittelyn laillisuuteen,
joka on suoritettu suostumukseen perustuen ennen suostumuksen
peruutusta.

Jos haluat kayttda mitdadn edelld mainituista oikeuksistasi, voit olla meihin
yhteydessa sdhkopostitse osoitteeseen tietosuoja@erillisverkot.fi.
Yhteydenottosi jalkeen toteutamme toiveesi tietosuojalainsdadannén
mukaisesti.

Sinulla on oikeus tehda ilmoitus kansalliselle tietosuojaviranomaiselle, jos
olet tyytymaton tapaan, jolla kasittelemme henkil6tietojasi. Suomessa
ilmoituksen voi tehda Tietosuojavaltuutetun toimistolle osoitteessa
https://tietosuoja.fi/ilmoitus-tietosuojavaltuutetulle.
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8. MUUTOKSET TIETOSUOJASELOSTEESEEN

Tata tietosuojaselostetta voidaan tarvittaessa paivittada kuvastamaan

muuttuvia oikeudellisia ja toiminnallisia vaatimuksia. Suosittelemme
sdannollisesti vierailemaan verkkosivustollamme saadaksesi tiedon
pdivittyneista tietosuojakaytannoistamme.
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